Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Zakopanem

ZP/4/2015

Warunki zamowienia

na dostawe prenumeraty prasy na rok 2016 dla Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Zakopanem.

Postepowanie o wartosci ponizej 30 000 tys. EURO z pominigciem stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.



Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego w Zakopanem

| . ZAMAWIAJACY:

Miejska Biblioteka Publiczna

im. Stefana Zeromskiego

0s. Lukaszowki 4a

34-500 Zakopane

tel. 18 20 66438  faks; 18 20 66438
NIP: 736-13-16-188

REGON: 000284440

Oferty nalezy sktada¢ w godz. pracy administracji tj. od poniedziatku do piatku w godz.
7.30-15.30.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa prenumeraty prasy na rok 2016 dla
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Zakopanem.
Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia obejmujacy wymagane przez
zamawiajacego tytuly prasy wraz z ilosciami zawarty jest w formularzu cenowym
stanowiacym zalacznik do druku oferty.

kod CPV

22200000-2 Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2016 do 31.12.2016r.

WARUNKI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy speiniajg
warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia;
4) znajdowania si¢ w Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdwienia
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania w/w
warunkow. Warunki zostang uznane za spetnione jezeli wykonawca zlozy stosowne
o$wiadczenie stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW.

Zamawiajgcy informuje, Ze w niniejszym postgpowaniu sposobem porozumiewania
si¢ pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami oraz forma przekazywania
dokumentow 1 o$wiadczen jest sposob pisemny z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien i
informacji  (z  wyjatkiem  ofert  przetargowych)  faksem na nr
18 20 66438 lub drogg elektroniczng pjarosz@biblioteka.zakopane.eu
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2. W przypadku przekazania o$§wiadczen, wnioskow zawiadomien oraz informacji za
pomocg faksu lub droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwfocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce
domniemuje si¢, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na podany w ofercie
wykonawcy numer faksu lub adres elektroniczny zostalo mu doreczone w sposéb
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym pismem.

VI.  WYJASNIENIA DOTYCZACE WARUNKOW ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca moze pisemnie, faksem, droga elektroniczng zwroci¢ si¢ do
zamawiajacego o wyjasnienie treSci warunkow zamowienia.
Prosbe o wyjasnienia nalezy przesta¢ na adres:

Miejska Biblioteka Publiczna
im. Stefana Zeromskiego

0s. Lukaszowki 4a

34-500 Zakopane

faks; 18 20 66438
pjarosz@biblioteka.zakopane.eu

z dopiskiem —dostawa prenumeraty na 2016 r.

2. Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy jednoczesnie przesyla tre§¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono zapytania ofertowe, bez ujawniania zrodta zapytania.

4. Zamawiajacy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamieszcza na stronie internetowej
www.biblioteka.zakopane.eu

5. Zmiany w tresci warunkow zamoéwienia:

a) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ warunkow
zamoOwienia. Dokonang zmian¢ zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano warunki zamowienia, a jezeli tre$¢ ta jest
udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie —
www.biblioteka.zakopane.eu

b) Modyfikacje sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

c) O przedtuza termin sktadania ofert zamawiajgcy informuje wykonawcow, ktorym
przekazano zapytanie ofertowe.

VIl. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

Piotr Jarosz — Gléwny ksiegowy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zakopanem;
Kontaktowa¢ mozna si¢ osobiScie w budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Zakopanem, pokoj ksiegowosci w godzinach od 7.30 do 15.30 lub telefonicznie pod
numerem (18) 2066438.
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VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

oo

IX.

1.
2.

3.

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca cato§¢ zamowienia.
Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty i o$wiadczenia
zalagczone do oferty maja by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym majg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

Oferta powinna by¢ napisana (zgodnie z wzorem oferty stanowigcym zalacznik nr 1
do warunkoéw zamowienia) na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata
1 czytelng technika.

Oferta powinna by¢ podpisana przez upowazniong osobe pod rygorem jej
niewaznosci.

Za osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcow uznaje
sig:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych;

b) osoby wykazane w za$wiadczeniach o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej;

C) osoby legitymujace si¢ odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym przez
osoby, o ktorych mowa powyzej, w przypadku podpisania oferty przez
petnomocnika wykonawcy, oryginal pelnomocnictwa lub jego odpis
poswiadczony notarialnie musi by¢ dotaczony do oferty;

Oferta powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia.

Zaleca si¢ aby wszystkie strony byly spigte /zSzyte/ W sposdb zabezpieczajacy przed
dekompletacja oferty, a kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi
numerami.

Wszelkie poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz zaparafowane
przez uprawniong osobe.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Na oferte skladajg sie:

- Wypehiony druk oferty stanowigcy zal. nr 1 do warunkéw zamoéwienia

- wypelione o§wiadczenie - stanowigce zat. nr 2 do warunkow zaméwienia
- wypetiony formularz cenowy stanowiacy zatacznik do druku oferty.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT.

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie.
Koperta powinna by¢ zaadresowana do zamawiajacego, opatrzona pieczecia
wykonawcy lub doktadnym adresem do korespondencji i oznaczona hastem:

»Zapytanie ofertowe na dostawe prenumeraty na 2016 rok na dla MBP w
Zakopanem"
Nie otwiera¢ przed 18 grudnia 2015r., godzina 10.30

W przypadku braku tej informacji zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym otwarciem, a w przypadku skladania ofert poczta lub poczta
kurierska za jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia.

Oferty nalezy skladaé¢ w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Zakopanem, ul.
Lukaszowki 4a, od poniedzialtku do piatku w godz. 7.30-15.30.
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5. Termin skladania ofert uplywa w dniu 18 grudnia 2015r. 0 godz.: 10.00

6. Oferty, ktore wplyna po terminie skladania ofert, zostana niezwlocznie zwrocone
bez otwierania kopert wewnetrznych.
7. Zmiany lub wycofanie zlozonej oferty:

a) Skuteczno$¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty:
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozonag przez siebie ofertg.
Zmiany lub wycofanie zlozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
terminem skladania ofert.

b) Zmiana ztozonej oferty:
Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i
wedhug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty.
Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN” koperte kazdej
»ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,zmiana nr .....”.

c) Wycofanie ztozonej oferty:
Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy.
Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu 1 wedlug zasad obowiazujacych przy sktadaniu
oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajacg powiadomienie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

X. TERMIN OTWARCIA OFERT:

1) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 18 grudnia 2015r. o godzinie 10.30
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Zakopanem przy ul. Lukaszéwki 4a.
2) Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.
3) Do wiadomosci obecnych zostanie podana:
a) kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
b) imi¢ i nazwisko lub firma (nazwa) i adres wykonawcy,
C) cena netto i brutto podana w ofercie,
d) termin dostawy,
e) termin ptatnosci faktury,
4) Informacje powyzsze przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XI.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

Cena oferty ma by¢ podana w zlotych polskich. Cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz.
1050 z pozn. zm).

Wykonawca ma poda¢ cen¢ netto, obowigzujacy podatek VAT i ceng brutto za catosé
zamowienia. Ceny nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Ponadto wykonawca ma podac ceny jednostkowe poszczegdlnych tytutow prenumeraty prasy.
Uwaga!!! Cena oferty winna obejmowac koszt dostawy oraz koszty transportu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Rozliczenie wykonanych dostaw dokonane bedzie w ztotych polskich. Zamawiajacy nie dopuszcza
rozliczen w walutach obcych.
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KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Cena brutto za cato§¢ zamowienia -100 %
Przyjmuje si¢, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w Kkryterium
cena (im nizsza cena brutto tym wyzsza ilo$¢ punktow w skali 100 punktowej,
pozostate proporcjonalnie mniej).

2. Ocena ofert bedzie dokonana wg nastepujacej zasady:

C-Kryterium ceny

Cn-

najnizsza oferowana cena brutto sposrod waznych ofert

Cb - cena brutto oferty badanej

Cn

C= -

-------- x 100

Cb

3. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscia punktéw
w skali 100 punktowej.

XII1.

ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Zawarcie umowy z wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza nastapi
w terminie podanym w zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej.

XIV. PRZESLANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego uniewaznia si¢ w przypadkach gdy:

1)
2)

3)

4)

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
zamawiajgcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

Zalaczniki do warunkéw zamowienia:

Zal.nr 1 - druk oferty
Zat. nr 2 - o$wiadczenie wykonawcy
zal. do druku oferty- formularz cenowy

zatwierdzam ......cccccccveiiiininnnn.
data i podpis
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.............................. Zatacznik nr 1
pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych a dotyczacego:

Dostawy prenumeraty prasy na rok 2016 dla Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana

Zeromskiego w Zakopanem.
kod CPV
22200000-2 Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny

Skladamy oferte nastepujacej tresci:
1. Oferujemy wykonanie zamowienia dotyczace dostawy prenumeraty prasy na rok 2016 dla

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Zakopanem:

(1S F: 18 0 (<11 (o JRURUO O TP |
oIS Tl o) 4311 10 JR T zt
TOFUTEO STOWIIC.. . ..ottt e e e /

Oswiadczam, ze cena powyzsza zostala skalkulowana w oparciu o ceny jednostkowe
i zawiera wszelkie koszty potrzebne do prawidlowej realizacji zaméwienia tj. koszt
dostawy, koszt transportu.

2. Deklaruj¢ ponadto:
a) termin wykonania zamowienia: od 01.01.2016 do 31.12.2016r.

b) warunki ptatnosci: platnos§¢ pélroczna na podstawie wystawionych faktur
Z 14-dniowym terminem platnos$ci. Faktury musza by¢ wystawione w roku 2016.

3. O$wiadczam, ze:

e moja oferta spetnia wszystkie wymagania i warunki ustalone w zapytaniu ofertowym
1 w opisie przedmiotu zamowienia.

e zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosimy do niego
zastrzezen,

e W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w specyfikacji zaproszen, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

4. Oferte niniejsza sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach od nr..... do nr .........
5. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiagcymi integralng czes¢ oferty sa:

1. oswiadczenie wykonawcy- zat. nr 2 do warunkéw zamédwienia
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2. formularz cenowy stanowigcy zalacznik do druku oferty

Osoba uprawniong do udzielania informacji na temat zlozonej oferty jest

Korespondencje zwigzang ze ztozong przeze mnie ofertg przetargowa prosze kierowad

0 E T 16 1 (S

nrtelefonu ... NEFAKSU .o,

e-mail wykonawey..........ooii

....................................... an. ...
(miejscowos$é, data) podpisy i pieczecie oséb upowaznionych do

reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Nazwa
Wykonawcy:

Adres
Wykonawcy:

Ja nizej podpisany przystepujac do postepowania o$wiadczam, ze spetniam warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy ustawy naktadajg obowiqzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4) zmnajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie
zamowienia

Podpis 0sob uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
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zat. do druku oferty- formularz cenowy - znajduje si¢ w oddzielnym pliku

10



